zu Lasten

) Bundesverband Bezirk

Jugend der O Landesverband
Deutschen Lebens-Rettungs-

Gesellschaft e.V.

Ortsgruppe

Bezeichnung fiir Seminar, Tagung, Sitzung, Besprechung:

Reisekostenabrechnung

(Auszahlung erfolgt nur bei vollstindigen Angaben)

Kostenstelle:

in (Ort): vom bis
Name: Vorname:
StraBe: Wohnort:

Kto-Inhaber/in:

IBAN:

A. Fahrtkosten

Wird von Verantwortlicher/m fiir Finanzen ausgefiillt!

Abfahrtsdatum (vom Wohnort): Bereich Betrag Kontierung
Ankunftsdatum (am Wohnort): A

Bahnticket - Hinfahrt: Klasse €

Bahnticket - Riickfahrt: Klasse €

Zuschlag (Sitzplatzreservierung, Gebiihren): €

StraBenbahn, Bus u.a.: €

Kfz-Benutzung: km 3 0,20€ = €

“(gesamte Strecke) (PKW incl. Fahrgemeinschaft max. 130€, s.Punkt 3 der Reisekostenregelung)

Begriindung der Kfz-Benutzung nach RK-Regelung:

® . ) . ) .

a) Gesamtreisekosten geringer als Sffentliche Verkehrsmittel

(Belege/Ausdruck Bahn etc. beilegen)
— .
L) b) Materialtransport
(Genehmigung muss vorab beim Vorstand eingeholt und der Abrechnung beigelegt werden)
N
KJ ¢) Fahrgemeinschaft:
Name der Mitfahrer/innen:

™~

d) Sonstige Griinde
B. Sonstige Kosten - zB. Flug, Taxi, Telefon (begriinden und Belege beifiigen) B
Datenschutzhinweis: Die in diesem Antrag angegebenen personenbezogenen Daten, insbesondere Name, Anschrift, Bankdaten, werden
ausschlieBlich zum Zwecke der Bearbeitung des Reisekostenantrags erhoben und von der DLRG-Bundesgeschiftsstelle gespeichert und
verarbeitet. Die DLRG stellt durch geeignete technische und organisatorische MaBnahmen sicher, dass ein Zugriff auf diese Daten nur durch
befugtes Personal méglich ist. Die Daten werden gemii8 Abgabenordnung nach 10 Jahren geléscht. Der Dateniibermittiung kann jederzeit
mit Wirkung fiir die Zukunft widersprochen werden. In diesem Fall ist eine Erstattung von Reisekosten nicht mdglich.

Summe:

Unterschrift der/des Teilnehmenden Datum rechnerisch richtig Datum
Tagungsleiter/in bzw. Beauftragte/r Datum Bevollmichtigte/r It. Geschiftsverteilung Datum
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Reisekostenregelung der DLRG-Jugend, Bundesebene

(Stand: 07/2023)

Reisen flr die DLRG-Jugend sind unter 6kologischen und 6konomischen Kriterien - der Nutzung von 6ffentlichen Verkehrsmitteln und der
VerhdltnismdRigkeit des Aufwandes - zu tatigen.

1. Anspruchsberechtigte

Anspruch auf die Erstattung von Reisekosten haben folgende Personenkreise
a)  Funktionstrager*innen
e Mitglieder des Vorstandes (einschlieRlich Ehrenbundesvorsitzendem)
e Verbandsmitarbeiter*innen
e Revisor*innen
e durch den Bundesjugendtag oder Vorstand berufene Mitglieder von Kom-
missionen, Ausschissen etc.
b)  weitere Personen
e Seminar- und Tagungsteilnehmer*innen
e Teilnehmer*innen an GroRveranstaltungen

2. Verkehrsmittel

Reisen fiir die DLRG-Jugend sollen aus 6kologischen Griinden liber Unternehmen des
oSffentlichen Personenverkehrs durchgefiihrt werden. Fahrten mit privaten PKW sollen
sich auf die Fdlle von notwendigem Materialtransport sowie die Bildung von Fahrge-
meinschaften beschrdnken.

PKW- und Flugreisen gelten grundsétzlich als genehmigt, wenn die Gesamtkosten!
der Reise niedriger sind als eine entsprechende Bahnfahrkarte 2. Klasse unter Aus-
nutzung des BahnCard 25-Tarifs. In begriindeten Fdllen kann das verantwortliche
Vorstandsmitglied Ausnahmeregelungen genehmigen.

3. Héhe der Erstattung

a) Der Gesamtbetrag aller fir die Reise gezahlten Vergiitungen darf die Summe der
tatsdchlich entstandenen Aufwendungen nicht tiberschreiten. Diese sind nachzu-
weisen.

b) Der Hochstbetrag der Reisekostenerstattung ist in jedem Fall der Fahrpreis inklu-
sive Zuschlage fir Hin- und Ruckfahrt zwischen Heimat- und Veranstaltungsort
der Deutschen Bahn AG in der jeweiligen Klasse (maximale Erstattungsgrenze).

c) Dem Sparsamkeitsgrundsatz entsprechend hat jede Bahnreise unter Ausnutzung
moglicher zusatzlicher Rabatte (BahnCard- und My BahnCard-Nutzung, Spar-
preise, Mitfahrer*innenrabatt) unter Nutzung der 2. Klasse zu erfolgen. Flexpreise
sind insbesondere fiir Riickfahrten zul@ssig. Ausnahmen werden unter d) geregelt.

d) Auf Basis des Bundesreisekostengesetzes (§4 BRKG) ist die Nutzung der Deut-
schen Bahn AG in der 1. Klasse mit Bahn-Card-Nutzung bei Bahnfahrten mog-
lich, wenn diese mindestens zwei Stunden Dauer? umfassen. In diesen Fdllen ist
eine BahnCard-Business 50 1. Klasse grundsdtzlich zu nutzen. Vor deren Erwerb
bzw. Nutzung ist dem Bundesbiro der DLRG-Jugend eine Amortisationsrech-
nung? flr eine BahnCard Business 50 1. Klasse vorzulegen. Die Kostenerstattung
und Nutzung der BahnCard sowie Sonderregelungen (insb. BahnCard 100) ist an
eine Freigabe gebunden.

e) Der Erwerb eines Deutschlandtickets zur bundesweiten Nutzung im &ffentlichen
Personen- und Schienenpersonennahverkehr aller teilnehmenden Verkehrsunter-
nehmen wird bis zur nachgewiesenen Hohe einer reguldren Fahrkarte bzw. fir
alle Fahrten eines Abrechnungszeitraumes bis zur Héhe des Kaufpreises tber-
nommen.

f) Bei Nutzung des PKWs gem. ,,2. Verkehrsmittel” wird die pauschale Wegstreckenent-
schadigung entsprechend des § 5 des Gesetzes zur Reform des Reisekostenrechts
(derzeit 0,20 €/km) gewdhrt, héchstens jedoch 130,-€. In Sonderféillen kann durch das
verantwortliche Vorstandsmitglied eine Hochstgrenze von 150,-€ festgesetzt werden.
In allen anderen Fallen der PKW-Nutzung werden maximal die entsprechenden Kosten
einer Bahnfahrkarte 2. Klasse unter Ausnutzung des BahnCard- 25-Tarifs erstattet.

g) Aufwendungen fiir Ubernachtungen bzw. die Nutzung von Schlaf- oder Liegewa-
gen wdhrend einer Reise werden nach vorheriger schriftlicher Genehmigung durch
das verantwortliche Vorstandsmitglied von der DLRG-Jugend tiberommen.

h) Nebenkosten, die in direktem Zusammenhang mit einer Reise (z.B. fiir Parkplatzgebiih-
ren) entstehen, werden in angemessenem und nachgewiesenem Umfang erstattet.

4. Verbindung von Dienstreisen mit privaten Reisen
Werden Dienstreisen mit privaten Reisen verbunden, wird die Reisekostenvergu-

tung so bemessen, als ob nur die Dienstreise durchgefiihrt worden ware.

5. Verfahren

BahnCards sind grundsétzlich zu nutzen. Es gilt die 8. Reisekostenregelung Bahn-
Card*. Wenn méglich ist beim Erwerb der Fahrkarten die GroBkundennummer (12
009 32) anzugeben.

6. Abrechnung

Die Abrechnung von Reisekosten setzt i.d.R. die Teilnahme an einer Veranstaltung
voraus, die durch personliche Eintragung und Unterschrift in der vor Ort ausliegen-
den ,Liste der Teilnehmenden*” (Formblatt L des KJP) bestdtigt wird.

Zur Geltendmachung der Reisekosten ist das Formular ,Reisekostenabrechnung der
DLRG-Jugend (Bundesebene)“ zu verwenden. Dieses ist vollsténdig ausgefillt er-
gdnzt mit allen zahlungsbegriindenden Belegen einzureichen.

Die Ubermittlung an das Bundesbiiro der DLRG-Jugend kann postalisch oder elekt-
ronisch an reisekostenabrechnung@dirg-jugend.de erfolgen. Das Formular ist hand-
schriftlich oder einfach elektronisch zu signieren®.

Der Abrechnungszeitraum umfasst 3 Monate nach Beendigung der Veranstaltung
bzw. bei Reisen im letzten Jahressechstel zum 31.01. des folgenden Jahres. Nach
diesem Zeitraum verfdllt der Anspruch auf Reisekostenerstattung.

7. Sonderregelungen

Fur Familien, die aufgrund der Mitnahme ihrer Kinder mit dem PKW zu den Veran-
staltungen anreisen, kénnen Reisekosten im Rahmen der pauschalen Wegstrecken-
entschadigung entsprechend des § 5 des Gesetzes zur Reform des Reisekosten-
rechts erstattet werden. Die Differenz zu den Kosten der Bahnfahrkarte 2. Klasse
unter Ausnutzung des BahnCard-25-Tarifs wird, vorbehaltlich der Zustimmung des
verantwortlichen Vorstandsmitglieds aus dem gesonderten Haushaltstitel ,,Famili-
enfond” gezahlt.

Fir Delegierte des Bundesjugendtages werden die Reisekosten tber die Landesver-
bénde der DLRG-Jugend pauschal entsprechend der Entfernungskilometer des je-
weiligen Veranstaltungsortes zur geographische Mitte des Landesverbandes ent-
sprechend der jeweiligen Beschlussfassung erstattet.

Fur weitere Personen gem. Punkt ,,1. Anspruchsberechtigte” gelten vorrangig die in
den jeweiligen Ausschreibungen aufgefiihrten Reisekostenregelungen.

Fir die hauptberuflichen Mitarbeiter*innen des Bundesbiiros gilt das Bundesreise-
kostengesetz i.V. m. dem Gesetz zur Reform des Reisekostenrechts.

Bonuspunkte von Bahn- und Fluggesellschaften resultieren aus dienstlicher Nut-
zung und stehen nach Rechtsprechung somit dem Dienstherrn/ der DLRG-Jugend
zu. Sie kdnnen aber individuell auch entweder

- zum ,upgraden® bei einer dienstlichen Reise oder

- flir Reisen mit gemischt dienstlich-privatem Charakter (z.B. Geburtstage von Vor-
standsmitgliedern oder Reprdsentanten von Partnerverbdnden etc.) Verwendung finden.
Entschddigungen, insbesondere fiir Verspdtungen der DB sind Gegenleistungen fir personli-
che Unbill und stehen folgerichtig der/dem Reisenden selbst zu.

8. Reisekostenregelung BahnCard

Der Bahn ist aus umweltpolitischen Griinden der Vorzug vor der Straf3e zu geben,
um damit auch die Kostenvorteile fiir die DLRG-Jugend zu nutzen.

a) Vorstand

Die Kosten der BahnCard- Privat/ Business werden gegen Vorlage des Rechnungs-
beleges voll erstattet.

b) Verbandsmitarbeiter*innen / Seminar- und Tagungsteilnehmer*innen

Eine Erstattung der Kosten der BahnCard kann mit Genehmigung des verantwortli-
chen Vorstandsmitglieds erfolgen, wenn durch fest vorgegebene Termine abzuse-
hen ist, dass eine BahnCard- Privat /Business wirtschaftlich sinnvoll ist.

c) Amortisation

Nach Ablauf der Gultigkeitsdauer der BahnCard oder bei Ausscheiden aus dem Amt
erfolgt eine Uberpriifung der abgerechneten Fahrten. Wurde die BahnCard nicht
ausgenutzt, verpflichtet sich der/die Empfdnger*in den Differenzbetrag zwischen
eingesparten Fahrtkosten und Kaufpreis der BahnCard an die DLRG-Jugend, Bun-
desebene zuriickzuzahlen. Zur Prifung erhdlt der/die BahnCard-Inhaber*in eine
Auflistung der angerechneten Fahrten aus dem Bundesbiiro, um die fir die DLRG-
Jugend Bundesebene durchgefiihrten Fahrten abzustimmen.

Im Bundesbiiro werden fiir jede/n BahnCard-Inhaber*in die abgerechneten Fahrten
aufgezeichnet und den Revisor*innen zu deren Priifung vorgelegt:

e Anlass der Reise o Ort e Datum e Fahrpreis 25%/50% e Restbetrag

9. Datenschutzhinweis

Die in diesem Antrag angegebenen personenbezogenen Daten, insbesondere
Name, Anschrift, Telefonnummer, Bankdaten, werden ausschlieRlich zum Zwe-
cke der Bearbeitung des Reisekostenantrags erhoben und von der DLRG-Bun-
desgeschdftsstelle gespeichert und verarbeitet. Die DLRG stellt durch geeig-
nete technische und organisatorische MaRnahmen sicher, dass ein Zugriff auf
diese Daten nur durch befugtes Personal méglich ist. Die Daten werden gemaf3
Abgabenordnung nach 10 Jahren geldscht. Die Datenlibermittlung kann jeder-
zeit mit Wirkung fir die Zukunft widersprochen werden. In diesem Fall ist eine
Erstattung von Reisekosten nicht moglich.

Informationen zum BRKG, Stand 15.03.2022)
3 derzeit 1.252€ BC-Business

! Die Gesamtkosten setzen sich zusammen aus: Parkgebiihren (max. 10 €/Tag), Anreise zum Flughafen, Flugticket inkl. Gebiihren, Abreise vom Zielflughafen zur Tagungsstdtte
2 Fahrzeiten fir Zu- und Abgdnge mit Bus, StraBen-, U- und S-Bahn bleiben bei der Berechnung der genannten Dauer von zwei Stunden unberiicksichtigt.” (Bundesverwaltungsamt,

4 Das Einfligen eines Unterschriften-Scans in ein Dokument ist ein Beispiel flr eine elektronische Signatur. Ebenso ist die Signatur in einer E-Mail eine elektronische Signatur. Auch eine
fortgeschrittene elektronische Signatur” (z.B. mit dem Adobe-Reader erstellt) ist méglich.
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